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Uvod

Microsoft pricakuje, da bodo Dobavitelji delovali eticno in celovito. Dobavitelji to zavezo
dokazujejo Supplier Code of Conduct z upostevanjem kodeksa ravnanja dobaviteljev
(SCoCQ) in zagotavljanjem, da so njihovi zaposleni in podizvajalci usposobljeni za SCOC.

Microsoft vas je identificiral kot stik dobavitelja za vase podjetje. Kot stik z dobaviteljem
boste igrali klju¢no vlogo pri vzpostavitvi tecaja usposabljanja SCoC za vase podjetje.

Pomembno Ce niste stik dobavitelja, preskodite na "Kaj, ¢e niste pravi stik
dobavitelja" za registracijo pravilnega stika za vase podjetje.

Kot opomnik, Microsoftoviuppliers se morajo morajo morajo morajo morajo morajo
morajo morajo morajo morajo ovati naslednje zahteve za usposabljanje, ki so opisane v
Microsoftovem SCoC-u:

¢ Dobavitelji upravljajo in spremljajo letno usposabljanje SCoC svojim vodjem,
zaposlenim in zastopnikom ter zagotovijo, da razumejo in izpolnjujejo
vsebino  SCoC,veljavnih zakonov in predpisovter splosno priznanih standardov.
s To vkljucuje tudi osebje, ki se ukvarja z zunanjim osebjem, ki microsoftu
zagotavlja storitve, ki bo nakazelo ¢as Microsoftu ali ki drugace dela na
Microsoftovih zadevah. Zunanje osebje vkljuc¢uje ponudnike/agencijo Temps
(izvajalci), poslovne goste in zunanje osebje.

e Dobavitelji morajo upravljati in spremljati letne zakljucke tecaja prek
Microsoftove platforme za usposabljanje e-ucenja, platforme tretjih oseb , ki jo
zagotavljaMicrosoft.

Opomba Tje platforma zausposabljanje lokalizirana v 26 jezikih. Ni stroskov
zauppliers za uporabo te platforme. s
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Dokoncanje vloge stika dobavitelja
supplier contact

Kot microsoft dobavitelj stik za Microsoft SCoCobvezno usposabljanje tecaj, r ster
naloga je identificirati osebe v vasem podjetju, ki imajo naslednje vioge in  roles jih
nato registrirati za vase podjetje.

e Pooblasceni zastopnikepresentative— Thjegov je oseba v vasem podjetju, ki
ima pooblastilo za podpis pogodb z Microsoftom v imenu vasega podjetja.
Pooblasceni predstavnik bo vzel nekaj minut, da prebere in podpise izjavo o
potrditev.

e Usposabljanje manager— Thjegova oseba identificira zaposlene v vasem
podjetju, ki morajo iti te¢aj SCoC .

Opomba Ce ste poobladéeni za podpis pogodb v imenu vasega podjetja, lahko sluzite
kot poobla$&eni zastopnik. Ce ste odgovorni za usposabljanje v podjetju, both lahko
sluzite tako kot stik dobavitelja za Microsoft SCoC in vodja usposabljanja.

Naslednje strani vsebujejo apodrobnosti, ki jih potrebujete za hitro
registracijoutorized representative in training manager za vase podjetje.
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Registracija pooblasc¢enega zastopnika

Sledite tem korakom, da registrirate authorized representative za vase podjetje.

completing Pooblasceni zastopnik bo odgovoren za izpolnjevanje izjave o potrditev

SCoC na platformi za usposabljanje v 30 dneh po prejemu e-postnega obvestila, ki se

poslje ob registraciji.

1. ldentificirajte a neuporabno reprepretentativ v podjetju in jim povejte, da jih boste
registrirali na Microsoftu zagotovil platformo za usposabljanje tretjih oseb.

2. Naredite naslednje, a da seizognete neuporabljene representative na platformi za
usposabljanje.

a. S podatki o racunu se prijavite v https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Podatki o vasem racunu za platformo za usposabljanje so navedeni v e-postnem
sporocilu, ki ste ga prejeli od microsoft@e-learningconsulting.com.

Prijava
Palje E-poitni naslov je obvezno.

Polje Geslo je obvezno,

Ne izpidi me Ste pozabili svoje geslo?

Prebral sem in se strinjam s politiko zasebnosti in piskotkov

ali

Use another service to login

Prijava 5 storitvijo Microsoft TEALS

b. Ko ste prijavljeni, izberite povezavo Ogled skrbnikov. View Admins
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2 Microsoft | Mojeskupine

Moje skupine

. lIzberite povezavo Dodaj skrbnika.

8 Microsoft | Mojeskupine  Moji tecaii

Urejanje skupine dobaviteljev -
Contoso_Attested

Skrbniki

Uporabnisko ime Polno ime

Dodaj skrbnika
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d. Vnesite ime in e-postni anaslovutoriziranega representative zastopnika za
vase podjetje.

Dodaj skrbnika skupine

E-potni naslov

Ime

Priimelk

Role Authorized Representative

Opomba aE-posta bo poslana iz microsoft@e-learningconsulting.com

nauthorized representative. Opomni jih, da poiscijo e-postno sporocilo v mapi
prejeto, nezeleno mapo ali nezeleno posto.

3. Ko dodate autoriziranega representativezastopnika check box , designate that
person adolocite to osebo kotutorizirano representative tako, da potrdite
potrditveno polje poleg njihovega imena.

Urejanje skupine dobaviteljev - Contoso

Skrbniki

UporabnisSko ime Polno ime Language PooblaSéeni zastopnik | Datum

Code sprejetja

Dodaj skrbnika

mariawashington@contoso.com  Maria [
Washington
Michael.Chen@contoso.com Michael Chen
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Registracija manager usposabljanja

Sledite tem korakom, da registrirate eno ali veC t deZ managers za vase podjetje. Vodja
usposabljanja identificira zaposlene v vasem podjetju, ki morajo iti na tecaj SCoC in jim
dodeli tecaj. Ce izberete, lahko both sluZite tako kot dobaviteljev stik in and vodja
usposabljanja.

Pomembno Vsivodje  usposabljanja morajo prebrati vodnika za vodje usposabljanja

na https://www.e-learningcourses.com/ms/guides.html in dokoncati naloge upravitelja

usposabljanja.

1. ldentificirajte upravitelja usposabljanja them v podjetju in jim povejte, da jih boste
registrirali na Microsoftovi platformi za usposabljanje tretjih oseb.

2. Naredite naslednje, da registrirate tdez manager na platformi za usposabljanje.

a. S podatki o racunu se prijavite v https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Podatki o vasem racunu za platformo za usposabljanje so navedeni v e-postnem
sporocilu, ki ste ga prejeli od microsoft@e-learningconsulting.com.

Prijava

Paolje E-poitni naslov je obwezno.
Paolje Geslo je obvezno.
Ne izpisi me Ste pozabili svoje geslo?

Prebral sem in se strinjam s politiko zasebnosti in piskotkov

ali

— Use another service to login

Prijava s storitvijo Microsoft TEALS
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b. Ko ste prijavljeni, izberite povezavo Ogled skrbnikov. View Admins

@ Microsoft | Mojeskupine

Moje skupine

Contoso : 123455

C. lIzberite povezavo Dodaj skrbnika. Add Admin

8 Microsoft | Mojeskupine  Mojiteaji

Urejanje skupine dobaviteljev -
Contoso_Attested

Skrbniki

Uporabnisko ime Polno ime

Diodaj skrbnika
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d. Vnesite ime in e-postni naslov vodje usposabljanja za vase podjetje.

Dodaj skrbnika skupine

E-postni naslov
Ime
Priimek

Role Training Manager v

Dodaj

Opomba E-posta bo poslana iz microsoft@e-learningconsulting.com upravitelju

usposabljanja. Opomni jih, da poiscijo e-postno sporocilo v inbox, nezeleni
mapiali nezeleni mapi.
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Kaj, Ce niste pravi stik dobavitelja?
Ce niste pravi correct Microsoftov supplier stik za vase podjetje, si vzemite pet minut

za registracijo pravilnega stika na platformi za usposabljanje s temi koraki.

1. Dolocite pravi Microsoftov stik v podjetju in jim povejte, da jih boste registrirali na
Microsoftovi platformi za usposabljanje tretjih oseb.

2. Ce zelite registrirati pravilen stik na platformi za usposabljanje, naredite naslednje.

a. S podatki o racunu za platformo za usposabljanje se prijavite v
https://microsoft.e-learningcourses.com/.

Podatki o racunu so navedeni v e-postnem sporocilu, ki ste ga prejeli od
microsoft@e-learningconsulting.com.

Prijava

Paolje E-poitni naslov je obvezno.

Palje Geslo je obvezno.

Ne izpigi me Ste pozabili svoje geslo?

Prebral sem in se strinjam s politiko zasebnosti in piskothkov

ali

Use another service to login

Prijava s storitvijo Microsoft TEALS

b. Ko ste prijavljeni, izberite povezavo Ogled skrbnikov. Admins
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2 Microsoft | Mojeskupine

Moje skupine

C. lIzberite povezavo Dodaj skrbnika. Add Admin

8 Microsoft | Mojeskupine  Moji tecaii

Urejanje skupine dobaviteljev -
Contoso_Attested

Skrbniki

Uporabnisko ime

Dodaj skrbnika

d. Vnesite ime in e-postni naslov pravilnega correct stika Microsoftovega
dobavitelja za vase podjetje.
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Dodaj skrbnika skupine

E-postni naslov

Ime

Priimek

Role

Opomba E-posta bo poslana iz microsoft@e-learningconsulting.com v pravilen

stik. Opomni jih, da poiscijo e-postno sporocilo v mapi prejeto, nezeleno mapo ali

nezeleno posto.
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